
 
 
 
На пснпву шлана 24. Закпна п раду („Службени гласник РС“, бр. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13 и 75/2014) шлана 119. и шлана  126. став 
4. ташка 19) Закпна п пснпвама система пбразпваоа и васпитаоа („Службени гласник РС“, бр. 88/2017) и шлана 159. став 1. Закпна 
п заппсленима у јавним службама ("Службени гласник РС" брпј 113/2017)  и шл. 32 Статута  ОШ «Север Ђуркић» Бешеј брпј 07-68  
пд 29.03.2018. гпдине, уз предхпдну прибављену сагласнпст Шкплскпг пдбпра ОШ «Север Ђуркић» Бешеј, директпр Оснпвне 
щкпле „Север Ђуркић“ у Бешеју (у даљем тексту: Ппслпдавац), дана 22.03.2018. гпдине дпнеп је  

 
П Р А В И Л Н И К 

П ПРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ ППСЛПВА 
У ПШ „СЕВЕР ЂУРКИЋ“ БЕЧЕЈ 

 
 

                                                                       ПСНПВНЕ ПДРЕДБЕ 
 

Члан 1. 
 

Овим правилникпм , у складу са закпнпм уређују се прганизација рада и систематизација ппслпва и радних задатака у ОШ „Север 
Ђуркић“ Бешеј 
 
 Правилникпм п прганизацији и систематизацији ппслпва Ппслпдавца (у даљем тексту: Правилник), утврђују се: 
1) прганизаципни делпви Ппслпдавца; 
2) групе ппслпва кпд Ппслпдавца; 
3) ппис ппслпва у складу са каталпгпм радних места у прпсвети и генеришких радних места,; 
4) брпј изврщилаца на ппслпвима; 
5) услпви за засниваое раднпг пднпса и за рад; 
6) друга питаоа у вези с ппслпвима кпд Ппслпдавца. 
 

Члан  2. 
 
Ппслпви у щкпли су утврђени Каталпгпм радних места у прпсвети и генеришких радних места кпје прпписује Министарствп 
прпсвете, науке и технплпщкпг развпја и Министарствп државне управе и лпкалне сампуправе, и пвим правилникпм, у складу са 
прирпдпм и прганизацијпм пбразпвнп-васпитне делатнпсти у щкпли. 
 
Каталпгпм радних места у прпсвети и генеришких радних места кпје прпписује Министарствп прпсвете, науке и технплпщкпг 
развпја и Министарствп државне управе и лпкалне сампуправе, и пвим правилникпм за сваки ппсап, пднпснп групу ппслпва дат 
је назив, ппис, а закпнпм и ппдзакпнским актима су прпписани услпви за оихпвп пбављаое, кпје треба да испуоавају оихпви 
изврщипци. 

Систематизацијпм ппслпва утврђују се: врста и називи ппслпва (радна места), ппслпви кпји се пбављају, врста и степен струшне 
спреме, пптребна знаоа, раднп искуствп и други ппсебни услпви и брпј изврщилаца за пбављаое утврђених ппслпва.  

Назив ппслпва, утврђених пвим Правилникпм ппредељују ппслпви кпји се пбављају, слпженпст тих ппслпва, пдгпвпрнпст за 
пбављаое ппслпва, струшна спрема и други услпви за пбављаое тих ппслпва.  

Члан 3. 
 
Настава се извпди у пдељеоу, а из ппјединих предмета пп групама, у складу са важећим наставним планпм и прпгрампм, а 
према утврђенпм расппреду шаспва.  
 
Брпј пдељеоа ппјединих разреда  и група у щкпли је прпменљив и зависи пд брпја уписаних ушеника и флуктуација ушеника у 
тпку щкплске гпдине. 
 
Пптребан брпј изврщилаца кпји треба да пбезбеди  изврщаваое прпцеса наставе и делатнпсти щкпле у целини пре ппшетка сваке 
щкплске гпдине утврђује се у Гпдищоим планпм рада щкпле и у тпку щкплске гпдине пп пптреби .  
 
Брпј изврщилаца утврђен пвим правилникпм пппуоава се такп да пбезбеди успещнп пбављаое делатнпсти пбразпваоа и 
васпитаоа кап и друге ппслпве у функцији пбављаоа делатнпсти, кап щтп су коигпвпдствени, правни и административни 
ппслпви. 
 
На ппшетку сваке щкплске гпдине утврђује се брпј изврщилаца у настави и брпј ваннаставнпг пспбља зависнп пд брпја ушеника, 
брпја пдељеоа и велишине щкпле, у складу са Закпнпм, применпм мерила у ппгледу брпја изврщилаца утврђених правилникпм 
кпјим се прпписују мерила за утврђиваое цене услуга Шкпли, а у складу са пбавезпм пствариваоа наставнпг плана и прпграма. 
 
 
 
 

УСЛПВИ ЗА ЗАСНИВАОЕ РАДНПГ ПДНПСА И РАД ЗАППСЛЕНИХ 
 

Члан 4 



 
Услпви за пријем у радни пднпс прпписани су Закпнпм п пснпвама система пбразпваоа и васпитаоа за све ппслпве у щкпли.  
 
Услпви за рад заппслених су прпписани закпнпм, ппдзакпнским актима и пвим правилникпми и  
-Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника и струшних сарадника у пснпвнпј щкпли  ("Сл. гласник РС - Прпсветни 
гласник", бр. 11/2012, 15/2013, 2/2016, 10/2016, 11/2016, 2/2017 и 3/2017) . 
- Правилникпм п степену и врсти пбразпваоа наставника кпји извпде пбразпвнп-васпитни рад из избпрних предмета у пснпвнпј 
щкпли ("Сл. гласник РС - Прпсветни гласник", бр. 11/2012, 15/2013, 10/2016, 11/2016, 2/2017 и 11/2017). 
 
Зависнп пд прирпде и слпженпсти ппслпва кпји се пбављају у щкпли, ппсебни услпви за рад заппслених су прпписани закпнпм, 
ппдзакпнским актима и пвим правилникпм. 

 
РАДНА НПРМА ЗАППСЛЕНИХ 

 
Члан 5 

За ппслпве пднпснп радна места кпја су утврђена пвим правилникпм, радни пднпс се заснива пп правилу, са пуним радним 
временпм .  
За ппслпве пднпснп радна места  са непуним радним временпм , утврђују се у складу са закпнпм и  Гпдищоим планпм рада 
щкпле. 
 
 Табеларним делпм пвпг Правилника –Табела 1. –приказан је укупан брпј изврщипца, , група ппслплва кап и радна места према 
прганизаципнпј щеми:  
 
Tabela1.  

Група 
ппслпва 

Врста ппслпва и радних задатака - Раднп местп Брпј изврщилаца: 

 Ппслпви рукпвпђеоа 

 
I 

1. Директпр щкпле 
 

1 

   

II Наставнп пспбље 

2. Наставници 

 
-разредне наставе 

12 
 

-предметне наставе 35 

 -наставник у прпдуженпм бправку 1 

III Струшни сарадници 

 3. Педагпг 
 

1 

 4. Психплпг 1 

 5. Библиптекар 1 

IV Правни ппслпви 

 6. 8. Секретар Шкпле 
 

1 

V Финансијски и рашунпвпдствени ппслпви 

 7.  Шеф рашунпвпдства 
 

1 

 8.  Референт за административнп - финансијске ппслпве  1 

VI 
 

Ппмпћнп-технишки ппслпви 

9. Мајстпр пдржаваоа 1 

10. Спремашица/Чисташица 10 

11.  Сервирка 1 

Укупнп  67 

 
 
 
 

ПРГАНИЗАЦИПНИ ДЕЛПВИ ППСЛПДАВЦА 
 

 Члан 6. 
 

Главни прганизаципни деп Ппслпдавца је матишна щкпла – прганизаципни деп у седищту Ппслпдавца, пднпснп у Бешеју, Улица Зелена брпј 102. 
 
Организација рада у матишнпј щкпли уређена је Правилникпм п унутращопј прганизацији рада Ппслпдавца. 
 
Настава се извпди у пдељеоу, а из ппјединих предмета пп групама, у складу са важећим наставним планпм и прпгрампм, према утврђенпм 
расппреду шаспва.  
 
Брпј пдељеоа ппјединих разреда у щкпли је прпменљив и зависи пд брпја уписаних ушеника. 



 
 

СИСТЕМАТИЗАЦИЈА ППСЛПВА 
 
 

ГРУПЕ РАДНИХ МЕСТА У ШКОЛИ 
 

Члан 7 
 

Ппслпви у щкпли систематизпвани су пп следећим групама: 
 
1.Ппслпви рукпвпђеоа – директпр щкпле; 
 
2.Наставнп пспбље; 
 
3.Струшни сарадници 
 
4. Правни ппслпви щкпле; 
 
5. Финансијски и рашунпвпдствени ппслпви  и 
 
6. Ппмпћнп-технишкп пспбље 
 
 

Члан 8 
 

У щкпли су систематизпвани следећи ппслпви – радна места: 
 

1. ППСЛПВИ РУКПВПЂЕОА 
 
 

РАДНП МЕСТП: ДИРЕКТПР 

Назив раднпг места Директпр устанпве 

Група и ппдгрупа радних места 
(хпризпнтална класификација) 

 

Платна група (вертикална 
класификација) 

 

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста 
пбразпваоа 

Виспкп пбразпваое: 
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, специјалистишке 
академске студије); 
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су уређивали виспкп 
пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине; 
-изузетнп: 
- на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне и специјалистишке струкпвне студије), 
студијама у трајаоу пд три гпдине или вищим пбразпваоем - за директпра предщкплске устанпве, а за 
директпра пснпвне щкпле акп се на кпнкурс не пријави ниједан кандидат са пдгпварајућим пбразпваоем. 

Захтевана дпдатна знаоа / испити Дпзвпла за рад (пплпжен испит за директпра устанпве и лиценца за наставника или струшнпг сарадника). 

Захтевана искуства (трајаое) 
Најмаое oсам,  пднпснп  десет гпдина рада на ппслпвима пбразпваоа и васпитаоа накпн стешенпг 
пдгпварајућег пбразпваоа, зависнп пд степена струшне спреме. 

Типишан/ппщти ппис ппсла 

- рукпвпди радпм, заступа и представља устанпву; 
- планира и расппређује ппслпве на рукпвпдипце устанпве;  
- даје смернице и прати реализацију врщеоа ппслпва из надлежнпсти устанпве;  
- дпнпси ппщте и ппјединашне акте за кпје је закпнпм и другим прпписима пвлащћен; 
- пдлушује п правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима ушеника и заппслених; 
- врщи наредбпдавне функције, прати изврщеое финансијскпг плана и плана јавних набавки устанпве и 
израђује предлпг бучетских средстава за рад; 
- распплаже средствима устанпве у складу са закпнпм;  
- спрпвпди дпнете пдлуке и друга ппщта акта; 
- кппрдинира радпм устанпве;  
-Стара се и пбезбеђује закпнитпст рада у устанпви; 
Планира, прганизује и прати пствариваое прпграма   пбразпваоа и васпитаоа и свих активнпсти устанпве, у 
складу са закпнпм; 
Спрпвпди мере и активнпсти на псигураоу квалитета и унапређиваоу пбразпвнп-васпитнпг рада; 
Планира, прганизује и  кпнтрплище рад заппслених у устанпви; 
Сарађује са рпдитељима, пднпснп старатељима ушеника, заппсленима , прганима јединице лпкалне 
сампуправе, другим прганизацијама и удружеоима у устанпви и другим  и заинтереспваним лицима и 
институцијама; 
Одлушује п наменскпм кприщћеоу средстава утврђених финансијским планпм и планпм јавних набавки; 
Прати  пствариваое развпјнпг плана устанпве; 
Предузима мере ради изврщаваоа налпга прпсветнпг инспектпра и прпсветнпг саветника, кап и других 
инспекцијских пргана; 
Благпвременп и ташнп пдржава ажурнпст базе ппдатака п устанпви у пквиру јединственпг инфпрмаципнпг 
система прпсвете; 
Обавља активнпсти у вези са пбавещтаваоем заппслених, ушеника и рпдитеља пднпснп старатеља, струшних 
пргана и пргана управљаоа п свим питаоима пд интереса за рад устанпве и пвих пргана; 
Сазива и рукпвпди седницама васпитнп-пбразпвнпг, наставнишкпг, пднпснп педагпщкпг већа, без права 
пдлушиваоа; 
Образује струшна тела и тимпве, усмерава и усклађује рад струшних пргана у устанпви; 
Ппднпси извещтаје п свпм раду и раду устанпве пргану управљаоа, најмаое два пута гпдищое; 



Дпнпси ппщти акт п прганизацији и систематизацији ппслпва; 
Одлушује п правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима деце, ушеника и заппслених; 
Планира и прати струшнп усаврщаваое и спрпвпди ппступак за стицаое зваоа наставника, васпиташа и 
струшнпг сарадника. 
Струшнп се усаврщава 
 

Брпј изврщипца: Један-1 

 
 
2. НАСТАВНП ПСПБЉЕ 
 
 

РАДНП МЕСТП: НАСТАВНИК ПРЕДМЕТНЕ  НАСТАВЕ 

Назив раднпг места Наставник предметне наставе 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа Виспкп пбразпваое:  
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, 
специјалистишке академске студије);  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су уређивали 
виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине;  
изузетнп:  
- на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне и специјалистишке струкпвне 
студије), студијама у трајаоу пд три гпдине или вищим пбразпваоем.  
 

Захтевана дпдатна знаоа / испити Пплпжен испит за лиценцу    

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла Планира, припремама  и пстварује све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-вaспитнoг рaдa у 
складу са планпм и прпгрампм устанпве; 
Пружа дпдатну ппдрщку ушеницима из псетљивих друщтвених група, талентпваним ушеницима и 
ушеницима са тещкпћама у развпју и ушествује у раду тима за израду ИОП-а; 
Ушествуjе у спрпвпђеоу испита; 
Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
Обавља ппслпве пдељенскпг старещине, ментпра приправнику; 
Струшнп се усаврщава; 
Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 
Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
Сарађује са рпдитељима, пднпстнп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 
заинтереспваним лицима и институцијама; 
Припрема и реализује излете, ппсете, наставу у прирпди. 

Брпј изврщилаца  : 35 

 
 

РАДНП МЕСТП: НАСТАВНИК РАЗРЕДНЕ НАСТАВЕ 

Назив раднпг места Наставник разредне наставе 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа Виспкп пбразпваое:  
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске студије, 
мастер струкпвне студије,)  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су уређивали 
виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине;  
изузетнп:  
- на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне и специјалистишке струкпвне 
студије), студијама у трајаоу пд три гпдине или вищим пбразпваоем.  

Захтевана дпдатна знаоа / испити Пплпжен испит за лиценцу 

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла Планира, припрема  и пстварује све пблике нaстaве и другe oбликe oбрaзoвнo-вaспитнoг рaдa у 
складу са планпм и прпгрампм устанпве; 
Пружа дпдатну ппдрщку ушеницима из псетљивих друщтвених група, талентпваним ушеницима и 
ушеницима са тещкпћама у развпју и ушествује у раду тима за израду ИОП-а; 
Ушествуjе у спрпвпђеоу испита; 
Впди прпписану евиденциjу и педагпщку дпкументацију; 
Обавља ппслпве пдељенскпг старещине и ментпра приправнику; 
Струшнп се усаврщава; 
Ушествуjе у раду тимпва и пргана устанпве; 
Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
Сарађује са рпдитељима, пднпстнп старатељима, заппсленим у устанпви и другим 
заинтереспваним лицима и институцијама у лпкалнпј заједници. 

Брпј изврщилаца : 12 

 
 

РАДНП МЕСТП: НАСТАВНИК  У ПРПДУЖЕНПМ БПРАВКУ  

Назив раднпг места Наставник у прпдуженпм бправку  

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална  



класификација) 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа Виспкп пбразпваое:  
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, специјалистишке академске студије, 
мастер струкпвне студије);  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су уређивали 
виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине;  
 
изузетнп:  
- на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне и специјалистишке струкпвне 
студије), студијама у трајаоу пд три гпдине или вищим пбразпваоем.  
 

Захтевана дпдатна знаоа / испити Пплпжен испит за лиценцу 

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла - пстварује садржаје пбразпвнпваспитнпг рада у прпдуженпм бправку;  
- впди рашуна п исхрани ушеника, стицаоу радних, хигијенских, културних навика и ппдстише 

ушенике на сампсталан рад;  
- спрпвпди индивидуализацију и прилагпђаваое у складу са пбразпвнпваспитним пптребама 

ушеника;  
- планира, припрема и пстварује пбразпвнпваспитни рад и активира ушенике у слпбпднпм 

времену раднптехнишким, прпизвпдним, хуманитарним, сппртским, културнп - уметнишким, 
забавним и другим активнпстима;  

-  брине п здрављу ушеника и предузима превентивне мере ради пшуваоа здравља ушеника, 
васпитава их и шува;  

-  прати развпј ушеника и резултате у ушеоу;  
-  ппдстише ушенике на ппстизаое бпљих резултата;  
-  ради унапређиваоа пбразпвнпваспитне праксе сарађује са ппрпдицама ушеника;  
-  впди пдгпварајућу евиденцију и педагпщку дпкументацију;  
-  ушествује у раду тимпва и пргана устанпве, шлан је тима за пружаое дпдатне ппдрщке детету и 

ушенику.  
 

Брпј изврщилаца : 1 

 
 
3. СТРУЧНИ САРАДНИЦИ 
 

РАДНП МЕСТП: СТРУЧНИ САРАДНИК -ПЕДАГПГ 

 

Шифра раднпг места  

Назив раднпг места Стручни сарадник -педагпг 
 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа Виспкп пбразпваое:  
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, 
специјалистишке академске студије);  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су уређивали 
виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине.  
 

Захтевана дпдатна знаоа / испити Пплпжен испит за лиценцу 

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла Дппринпси ствараоу пптималних услпва за развпј деце и ушеника и унапређиваоу пбразпвнп-
васпитнпг рада применпм пдгпварајућих педагпщких активнпсти; 
Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа васпитнп-
пбразпвнпг рада; 
Прати, анализира и ппдстише целпвит развпја детета и ушеника;  
Пружа ппдрщку и ппмпћ васпиташима и наставницима у планираоу, припремаоу и 
реализацији свих видпва васпитнп-пбразпвнпг рада; 
Обавља саветпдавни рад са ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и заппсленима у 
устанпви; 
Пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва и сарађује са 
интерреспрнпм кпмисијпм у прпцени пптреба за дпдатнпм пбразпвнпм, здравственпм и/или 
спцијалнпм ппдрщкпм детету или ушенику;  
Ушествује у раду струшних тимпва и пргана устанпве; 
Впди евиденцију  и педагпщку дпкументацију; 
Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
Кппрдинира радпм тима за защтиту пд насиља, злпстављаоа и занемариваоа; 
Сарађује са центрпм за спцијални рад и другим релевантним институцијама;   
Иницира и ушествује у истраживаоима пбразпвнп-васпитне праксе на нивпу устанпве; 
Ушествује у праћеоу и вреднпваоу пбразпвнп-васпитнпг рада; 
Сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним прганизацијама пд 
знашаја за успещан рад устанпве; 
Струшнп се усаврщава. 

Брпј изврщилаца: 1 

 



 
 
 
 

РАДНП МЕСТП: СТРУЧНИ САРАДНИК-ПСИХПЛПГ 

Назив раднпг места Стручни сарадник -пихплпг 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа 

Виспкп пбразпваое:  
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, 
специјалистишке академске студије);  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су 
уређивали виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине.  

Захтевана дпдатна знаоа / испити Пплпжен испит за лиценцу 

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 

Ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа  васпитнп-
пбразпвнпг рада; 
Пружа ппдрщку васпиташима и наставницима у планираоу, припремаоу и извпђеоу свих 
видпва васпитнп-пбразпвнпг рада; 
Врщи психплпщкп- инструктивни рад и сарађује са наставницима и другим струшним 
сарадницима на унапређеоу васпитнп-пбразпвнпг рада; 
Обавља саветпдавни рад са децпм и ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и 
заппсленима у устанпви; 
Ушествује у раду струшних тимпва и пргана устанпве; 
Впди педагпщку дпкументацију и евиденцију; 
Пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва и сарађује са 
интерреспрнпм кпмисијпм у прпцени пптреба за дпдатнпм пбразпвнпм, здравственпм и/или 
спцијалнпм ппдрщкпм детету или ушенику;  
Сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним прганизацијама пд 
знашаја за успещан рад устанпве; 
Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
Врщи тестираое деце при упису у први разред и прпверу спремнпсти за превремени упис у 
щкплу; 
Струшнп се усаврщава 

Брпј изврщилаца: 1 

 
 

РАДНП МЕСТП: БИБЛИПТЕКАР 

Назив раднпг места 
Библиптекар 
 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа 

Виспкп пбразпваое:  
- на пснпвним академским студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ бпдпва, пднпснп 
специјалистишким струкпвним студијама, пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое 
ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап 
виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине;  
 
изузетнп:  
- на пснпвним студијама у пбиму пд 180 ЕСПБ бпдпва, пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  
- на студијама у трајаоу дп три гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп пбразпваое дп 
10. септембра 2005. гпдине и раднп исксуствп на тим ппслпвима стешенп дп дана ступаоа 
на снагу пве уредбе.  
 

Захтевана дпдатна знаоа / испити  

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 
 
 

- врщи изградоу, унапређеое и развпј библиптешке и инфпрмаципне делатнпсти и 
защтиту библиптешке грађе;  
- предлаже мере за унапређиваое делатнпсти и библиптешкп - инфпрмаципнпг система;  
- анализира пптребе заппслених за струшнпм литературпм:  
- дефинище пплитику набавке и структурираое фпндпва библиптеке;  
- израђује и унапређује систем каталпга и систем класификације;  
- врщи каталпгизацију струшне литературе и уређује каталпге и друге инфпрмаципне 
инструменте;  
- истражује и сакупља библиптешку грађу;  
- услужује кприснике;  
- шува фпндпве библиптеке.  
Планира, прганизује и ушествује у изради и реализацији прпграма пбразпваоа и 
васпитаоа; 
Сарађује са наставницима и струшним сарадницима; 
Организује рад  библиптешке, медијатешке и нптптешке секције; 
Ради на издаваоу коига, прирушника, аудип, видеп записа и нптних издаоа;   
Ушествује у прганизпваоу  и пствариваоу културне и јавне активнпсти щкпле; 



Впди фптп, музишку, видеп и другу архиву щкпле и струшнп пбрађује нптне, видеп, аудип и 
друге записе 
Ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 
Струшнп се усаврщава. 

Брпј изврщилаца: 1 

 
 
4. Правни ппслпви шкпле 
 

РАДНП МЕСТП: СЕКРЕТАР УСТАНПВЕ 

Назив раднпг места Секретар устанпве 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа 

Виспкп пбразпваое:  
-на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, 
специјалистишке академске студије);  
- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су 
уређивали виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине.  
 

Захтевана дпдатна знаоа / испити 
Пплпжен струшни испит за секретара или  
пплпжен правпсудни испит, или струшни испит за заппслене у прганима државне 
управе или државни струшни испит. 

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 

-стара се п закпнитпм раду устанпве, указује директпру и пргану управљаоа на 
неправилнпсти у раду устанпве; 
- пбавља управне ппслпве у устанпви; 
- израђује ппщте и ппјединашне правне акте устанпве; 
- пбавља правне и друге ппслпве за пптребе устанпве; 
- израђује угпвпре кпје закљушује устанпва; 
- пбавља правне ппслпве у вези са статусним прпменама у устанпви; 
- пбавља правне ппслпве у вези са уписпм деце, ушеника и пдраслих; 
- пбавља правне ппслпве у вези са јавним набавкама у сарадои са финансијскпм 
службпм устанпве; 
- пружа струшну ппмпћ у вези са избпрпм пргана управљаоа у устанпви; 
- пружа струшну ппдрщку и кппрдинира рад кпмисије за избпр директпра устанпве; 
- прати прпписе и п тпме инфпрмище заппслене. 
-Архивира дпкументацију  
-Струшнп се усаврщава 

Брпј изврщилаца: 1 

 

Члан 9 

 
5. АДМИНИСТРАТИВНП- ФИНАНСИЈСКП ПСПБЉЕ 
 
1. Шеф рачунпвпдства 

РАДНП МЕСТП: Шеф рачунпвпдства  

Назив раднпг места Шеф рачунпвпдства 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа 

Виспкп пбразпваое:  
- на пснпвним студијама у пбиму пд 180 ЕСПБ бпдпва, пп прппису кпји уређује виспкп 
пбразпваое ппшев пд 10. септембра 2005. гпдине;  
- на студијама у трајаоу дп три гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 
пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине;  
 
изузетнп:  
- средое пбразпваое и раднп искуствп на тим ппслпвима стешенп дп дана ступаоа на 
снагу  уредбе.  
 

Захтевана дпдатна знаоа / испити  

Захтевана искуства (трајаое) 

 
знаое рада на рашунару;  
- најмаое пет гпдина раднпг искуства на ппслпвима са средоим пбразпваоем.  
 

Типишан/ппщти ппис ппсла 

-прати прпписе из свпг делпкруга рада и исте ппертивнп примеоује, 
-рукује финасијским средствима у пквиру пвлащћеоа из Закпна п рашунпвпдству и Закпна п 
бучету а пп налпгу директпра щкпле, 
-врщи исплате и уплате, 
-врщи пбрашун зарада, накнада и лишних примаоа, 
-саставља предлпг Финасијскпг плана, Перипдишнпг и гпдищоег пбрашуна, 
-впди пптребну дпкументацију материјалнпг и финасијскпг ппслпваоа у складу са  



Закпнпм п рашунпвпдству, 
-припрема извещтаје за пргане управљаоа  кпји се пднпсе на финасијскп и материјал-     нп 

ппслпваое щкпле и пбавља и друге ппслпве пдређене Закпнпм, Статутпм, ппщтим актима и 

пп налпгу директпра пднпснп ппмпћника директпра.   

 

Брпј изврщилаца: 1 

 
 

2. Референт за финансијскп рачунпвпдствене ппслпве 

 
РАДНП МЕСТП: Референт за финансијскп рачунпвпдствене ппслпве 

Назив раднпг места Референт за финансијскп рачунпвпдствене ппслпве 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа - средое пбразпваое  

Захтевана дпдатна знаоа / испити знаое рада на рашунару;  

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 

-- врщи пријем, кпнтрплу и груписаое улазне и излазне дпкументације и даје налпг за 
финансијскп задуживаое;  
- врщи усаглащаваое са главнпм коигпм свих кпнта за пбрашун зарада, накнада 
зарада и друга примаоа;  
- впди прпписане електрпнске евиденције и пбавља електрпнска плаћаоа;  
- кпнтрплище евидентираое ппслпвних прпмена у ппслпвним коигама и 
евиденцијама;  
- прати и усаглащава стаое коига пснпвних средстава и главне коиге;  
- прати измириваое пбавеза пп пснпву ппреза на дпбит;  
- ушествује у изради пбрашуна ппреза на дпдату вреднпст;  
- израђује месешне извещтаје п дпкументацији и пдгпвпран је за оихпву ташнпст;  
- ажурира ппдатке у пдгпварајућим базама;  
- пружа ппдрщку у изради перипдишнпг и гпдищоег пбрашуна;  
- врщи рашунску и лпгишку кпнтрпли месешних извещтаја, пбрађује ппдатке и израђује 
статистишке табеле.    
- Сарађује са Шефпм рашунпвпдства и секретрпм щкпле, 

- Впди евиденцију дпласка на ппсап, 

- Ушествује у припремаоу Финансијскпг плана, перипдишних пбрашуна и заврщнпг рашуна 

Шкпле, 

- Преузима и завпди ппщту у делпвпдник и урушује адресатима, 

- Обавља  дактилпграфске, фптпкппирске и елементарне инфпрматишке  ппслпве, 

- Истише ппщте и ппјединашне акте,  записнике , пгласе, пбавещтеоа и слишнп на пгласну таблу 

щкпле, 

- Одлаже дпкументацију у архиву и п архивскпм материјалу впди евиденцију, 

- Впди евденцију п ушеницима, заппсленима, шланпвима Синдиката и пензипнерима Шкпле, 

- Издаје ушенишке пптврде, 

- Обавља и друге ппслпве у слкаду са закпнпм, ппдзакпнским актима, ппщтим актима щкпле и 

пп налпгу директпра, щефа рашунпвпдства и секретара устанпве 

 

Брпј изврщилаца: 1 

 
Члан 10 

 
6. Ппмпћнп- техничке ппслпве у шкпли пбављају: 
 

1. Мајстпр пдржаваоа 
РАДНП МЕСТП: Мајстпр пдржаваоа 

Назив раднпг места Мајстпр пдржаваоа  

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа - средое пбразпваое  

Захтевана дпдатна знаоа / испити  

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 

-пбавља ппслпве текућег пдржаваоа зграде щкпле, 
-кпнтрплище исправнпст електрп и впдпвпдних инсталација у зградама щкпле, и птклаоа 
упшене кварпве, 
-даје предлпге у вези инвестиципнпг пдржаваоа, 
-ппправља щкплски инвентар (клупе, стплице, канцеларијски намещтај и 
 птклаоа маое кварпве на електрп уређајима уз претхпдну 
 кпнсултацију са инжеоерима у щкпли), 
-дпнпси и разнпси ппщту и пбавља друге теренске ппслпве везане за  
рад щкпле, 
- примеоује мере прптивппжарне защтите и безбеднпсти здравља на раду;  
-пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра щкпле и секретара.  



Брпј изврщилаца: 1 

 
3. Спремачица 

РАДНП МЕСТП: Спремачица 

Назив раднпг места Спремачица 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа - пснпвнп пбразпваое  

Захтевана дпдатна знаоа / испити  

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 

-пбавља ппслпве пдржаваоа хигијене и спрпвпђеоа мера санитарнп хигијенскпг 
режима;  
- спрема и уређује спбе и прпстприје за бправак кприсника;  
- приjављуjе сва пщтећеоа и кварпве на инсталациjама, инвентару и ппреми;  
- прати стаое залиха пптрпщнпг материјала и ситнпг инвентара за пптребе пдржаваоа 
шистпће.  

Брпј изврщилаца: 10 

 
 

4. сервирка  
РАДНП МЕСТП: Сервирка 

Назив раднпг места Сервирка 

Група и ппдгрупа радних места (хпризпнтална 
класификација) 

 

Платна група (вертикална класификација)  

Платни разред  

Захтевана струшна спрема/врста пбразпваоа 

-средое пбразпваое;  
изузетнп:  
- пснпвнп пбразпваое и раднп искуствп на тим ппслпвима стешенп дп дана ступаоа на 
снагу пве уредбе.  

Захтевана дпдатна знаоа / испити  

Захтевана искуства (трајаое)  

Типишан/ппщти ппис ппсла 

- припрема, сервира и ппслужује тппле и хладне безалкпхплне напитке и пбрпке 
ушеника и  
- пдржава хигијену ппсуђа, прибпра и уређаја;  
- преузима рпбу и впди коиге задужеоа и раздужеоа рпбе;  
- впди евиденције п требпваоу и утрпщку рпбе 

Брпј изврщилаца: 1 

 
Члан  11 

 
ЛИЦЕ ЗА БЕЗБЕДНПСТ И ЗДРАВЉЕ НА РАДУ 

Директпр Шкпле актпм у писменпј фпрми пдређује лице кпје ће пбављати ппслпве безбеднпсти и здравља на раду или се пви 
ппслпви пбављају на нивпу ппщтине према дпгпвпру свих щкпла , на тај нашин щтп ће се пдредити струшнп физишкп или правнп 
лице кпје ће пбављати пве ппслпве за све щкпле. 

Лице за безбеднпст и здравље на раду мпра имати пплпжен струшни испит п практишнпј псппспбљенпсти, у складу са Закпнпм п 
безбеднпсти и здрављу на раду ("Сл. гласник РС", бр. 101/2005 , 91/2015 и 113/2017). 

Члан 12 

Лице за безбеднпст и здравље на раду пбавља ппслпве у складу са Закпнпм п безбеднпсти и здрављу на раду, а нарпшитп: 
1) спрпвпди ппступак прпцене ризика; 
2) врщи кпнтрплу и даје савете ппслпдавцу у планираоу, избпру, кприщћеоу и пдржаваоу средстава за рад, ппасних материја и 
средстава и ппреме за лишну защтиту на раду;  
3) ушествује у ппремаоу и уређиваоу раднпг места у циљу пбезбеђиваоа безбедних и здравих услпва рада; 
4) прганизује превентивна и перипдишна испитиваоа услпва радне пкплине; 
5) прганизује превентивне и перипдишне прегледе и прпверу ппреме за рад; 
6) предлаже мере за ппбпљщаое услпва рада, нарпшитп на раднпм месту са ппвећаним ризикпм; 
7) свакпдневнп прати и кпнтрплище примену мера за безбеднпст и здравље кпд ппслпдавца; 
8) прати стаое у вези са ппвредама на раду и прпфесипналним пбпљеоима, кап и бплестима у вези са радпм, ушествује у 
утврђиваоу оихпвих узрпка и припрема извещтаје са предлпзима мера за оихпвп птклаоаое; 
9) припрема и спрпвпди псппспбљаваое заппслених за безбедан и здрав рад; 
10) припрема упутства за безбедан рад и кпнтрплище оихпву примену; 
11) забраоује рад на раднпм месту или упптребу средства за рад, у слушају када утврди неппсредну ппаснпст пп живпт или 
здравље заппсленпг; 
12) сарађује и кппрдинира рад са службпм медицине рада пп свим питаоима у пбласти безбеднпсти и здравља на раду; 
13) впди евиденције у пбласти безбеднпсти и здравља на раду кпд ппслпдавца. 



Лице за безбеднпст и здравље на раду дужнп је да у писменпј фпрми извести директпра и представнике заппслених п забрани 
рада на раднпм месту или забрани упптребе спредства за рад, у слушају када утврди неппсредну ппаснпст пп живпт или здравље 
заппсленпг . 

Акп директпр, и ппред забране рада у смислу претхпднпг става пвпг шлана Правилника, налпжи заппсленпм да настави рад, лице 
за безбеднпст и здравље на рад дужнп је да п тпме пдмах извести надлежну инспекцију рада. 

Лице за безбеднпст и здравље на раду је дужнп да кпнтинуиранп усаврщава знаоа у пбласти безбеднпсти и здравља на раду у 
смислу шлана 38. став 4. Закпна п безбеднпсти и здрављу на раду.  

ЛИЦЕ ЗАДУЖЕНП ЗА ЗАШТИТУ ПД ППЖАРА 
 

Члан 13 
 

Лице задуженп за защтиту пд ппжара је: 
- задужен да прегледа стаое защтите пд ппжара, 
- кпнтрплище предузимаое прпписаних мера защтите пд ппжара, 
- даје предлпге мера за птклаоаое неправилнпсти и недпстатака, 
- задужен је за пбушаваое заппслених радника, за спрпвпђеое мера защтите пд ппжара, - за преглед ппстпјеће ватрпгасне 
ппреме и средстава, расппрад ватрпгасних апарата и прирушних средстава и ппреме за гащеое ппжара, 
- дужан је да прганизује и пбавести све заппслене п пбавези и термину  (времену) извпђеоа прганизпване пснпвне пбуке за 
защтиту пд ппжара 

 
 

ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ПДРЕДБЕ 

Члан 14 

За сва питаоа кпја нису регулисана пвим правилникпм, примеоује се закпн, ппдзакпнски акти из пбласти пбразпваоа, важећи 
Ппсебан кплективни угпвпр за заппслене у пснпвним и средоим щкплама и дпмпвима ушеника ("Сл. гласник РС", бр. 21/2015) и 
Статут Шкпле. 

Члан 15 

Тумашеое пдредби пвпг правилника даје директпр. 

Члан 16 

Правилник ступа на снагу псмпг дана пд дана пбјављиваоа на пгласнпј табли Шкпле. 

Члан 17 

Данпм ступаоа на снагу пвпг правилника престаје да важи Правилник п прганизацији и систематизацији ппслпва у ОШ "Север 
Ђуркић“ Бешеј брпј 07-28 пд  03.02.2016. гпдине са каснијим изменама и дппунама. 

 

 

Директпр ОШ „Север Ђуркић“ Бешеј 

 
______________________  

Бранкица Тапавица 

 
 
 
 
 
 
 
Правилник је заведен ппд делпвпдним брпјем 07-61/1 пд 22.03.2018. гпдине,  
 
а пбјављен је на пгласнпј табли Шкпле, дана 23.03.2018. гпдине. 
 
 
Секретар щкпле  
 


